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	GÖREV TANIMI FORMU

	Birim Adı
	İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

	Unvanı
	Güvenlik Personeli (657 sayılı D.M.K. 4/d Maddesi)

	Görevi
	Güvenlik Sorumlusu

	Sınıfı
	Genel İdari Hizmetler 

	Üst Yöneticisi
	Şube Müdürü

	Kendisine Bağlı Birimler
	Koruma ve Güvenlik Görevlileri

	İş Birliği Yapacağı Birimler
	Tüm Birimler

	Astları
	Koruma ve Güvenlik Görevlileri

	Yokluğunda Vekâlet Eden
	Güvenlik Şefi

	1. Görevin/İşin Kısa Tanımı

	5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve ilgili mevzuat hükümleri çerçevesinde, Üniversite yerleşkelerinde can ve mal güvenliğinin sağlanmasına yönelik tüm özel güvenlik hizmetlerinin sevk ve idaresini yürütmek; güvenlik personelinin görev dağılımını yapmak, çalışma düzenini planlamak, uygulamaları koordine etmek, denetlemek ve hizmetlerin etkin, verimli ve mevzuata uygun şekilde yürütülmesini sağlamakla sorumludur.

	2. Yetki ve Sorumluluklar

	1. Sorumlu olduğu yerleşkede görev yapan güvenlik personelinin çalışmalarını denetlemek amirine bilgi vermek,
2. Yerleşkede öğrenci, personel ve ziyaretçi hareketlerinin güvenlik kurallarına uygunluğunu denetlemek,
3. Kampüs içerisinde bina, bahçe ve alanlar ile her türlü taşıt, malzeme ve ekipmanın kesintisiz korunması ve güvenliğini sağlamak,
4.  Nöbet listelerinin uygunluk kontrolünü yapmak,
5. Millî bayramlar, bahar şenlikleri, açılış ve mezuniyet törenleri, konferans, sempozyum, toplantı, önemli gün ve etkinliklerde ilgili birimlerle koordineli olarak gerekli güvenlik tedbirlerinin alınmasını sağlamak,
6. Güvenlik Şube Müdürlüğüne bağlı birim sorumlusu ve özel güvenlik görevlilerinin çalışma usul ve esaslarının belirlenmesi, her görev yerinin özelliğine uygun özel talimatlarının uygulanmasını sağlamak,
7.  Güvenlik görevlileri ve görev mahallini denetlemek ve bu denetimler sırasında talep edilen ihtiyaç ve eksiklikleri gidermek,
8.  Üniversite alanlarında olağanüstü durumlarda meydana gelen olumsuzluklarda gerekli tutanakları ve yazışmaları yaparak ilgili birimlere sevkini sağlamak,
9.  Koruyucu güvenlik hizmetlerinin koordinasyonunu sağlamak,
10. Kamera sistemlerinin her daim çalışır olmasını sağlamak gerekli durumlarda teknik ekibe haber vermek.

	3. Bağlı Olduğu Mevzuat

	1. 5188 sayılı Özel Güvenlik Hizmetlerine Dair Kanun
2. 2559 sayılı Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu
3. 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
4. 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
5. 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
6. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu
7. 5237 sayılı Türk Ceza Kanunu
8. 2911 sayılı Toplantı ve Gösteri Yürüyüşleri Kanunu
9. 5326 sayılı Kabahatler Kanunu
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